INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE EL PERIODO CONTRACTUAL

Del 7 de mayo al 6 de noviembre de 2025

Linea de Produccidon

De acuerdo con las obligaciones establecidas en el contrato de prestacién de
servicios, se desarrollaron las actividades asignadas en la linea de produccion
de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Ubaté, durante el periodo
comprendido entre el 7 de mayo y el 6 de noviembre de 2025.

Las labores realizadas incluyeron la recepcion, alistamiento, digitalizacion,
control de calidad y archivo fisico de los documentos correspondientes al area
de produccion, conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos por la

entidad.

En cumplimiento de dichas funciones, se obtuvieron los siguientes resultados:

- Archivo fisico: 3.000 documentos organizados y archivados correctamente.

- Calidad: 5.097 documentos verificados y aprobados.
- Digitalizacion: 4.740 documentos digitalizados e incorporados al sistema IRIS.

Durante la ejecucion del contrato, se logré6 mantener el archivo completamente al
dia, garantizando la trazabilidad de los procesos y la correcta disposicion final de
los documentos. Asimismo, se alcanzo6 una malla de calidad en ceros, reflejando
el cumplimiento total de los estandares de control y la ausencia de reprocesos.

El desarrollo de las actividades se realizé de manera eficiente, responsable y



